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LEI N° 1439/2013

3Q 2072 AUTORIZA O CHEFE DO PODER
ENVIADO 2 _.LQ—/ asiioas EXECUTIVO MUNICIPAL A
9 /9 . ESTABELECER CONCESSAO DE
\ 0 ( )
APROVADO (..s.f\fL’i_/_-ﬂL DIARIAS A SERVIDORES
' 49,90 MUNICIPAIS E AGENTES POLITICOS,
PUBLICADO L. i‘f__‘:_ﬂ% E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Camara Municipal de Cruz Machado, Estado do Parana,
APROVOU, e eu Antonio Luis Szaykowski, Prefeito Municipal SANCIONO a
seguinte Lei

Art. 1° - Fica o Chefe do Poder Executivo Municipal autorizado a estabelecer
concessao de diarias para despesas de viagens para servidores municipais,
quando a servigo da municipalidade;

§ 1° - O objetivo da Lei de Concessao de Diarias é disciplinar e normatizar os
procedimentos para a concessdo de diarias desde sua solicitagdo até a
prestacao de contas;

§ 2° - Devera garantir maior seguranga e transparéncia no processo de
concessao e prestagao de contas das diarias;

Art. 2° - O processo para a concessdo da diaria devera obedecer aos
seguintes critérios:
§ 1° - As diarias concedidas somente poderao caracterizar o auxilio pecuniario
a titulo de indenizacdo concedido aos servidores municipais ou agentes
politicos que afastarem-se da sede em carater eventual ou transitério para
outro ponto do territério Estadual, Nacional ou Exterior, quando o mesmo
estiver:

l) A servigo da municipalidade;

Il) Participando em cursos; e

[Il) Em misséao estabelecida pelo poder executivo;

§ 2° - A diaria devera indenizar somente as parcelas de despesas
extraordinarias com hospedagem, alimentagao e locomogéao urbana;

§ 3° - A diaria sera concedida por dia de afastamento, podendo ser ela com ou
sem pernoite;

§ 4° - Sera considerada diaria com pernoite quando o total em horas de viagem
for igual ou superior a 24 horas, contando o periodo em que o servidor ou
agente esteja em transito até o destino da viagem e até a sede do municipio de
retorno;
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Art. 3° - O servidor ou agente politico que fara jus a concessao de diarias,
devera solicitar a diaria atraves de Requerimento de Diario devidamente
preenchido, com as seguintes informagdes:
I} Nome do requisitante;
i) Cargo;
1)} Secretaria de lotagéo;
1V} Data de viagem, saida e retorno;
V) Quantidade de didrias;
V1) Origem e destino de viagem;
VIl)  Objetivo da viagem;
VIIl} Detalhamento do motivo de viagem:;
IX) Assinatura do requisitante da diaria;
X) Assinatura do responsavel {(chefe, diretor, secretario ou prefeito) a
qual o servidor ou agente € subordinado autorizando o pedido
de didria,

§ 1° - Somente podera ser concedida nova diaria se houver prestagao de
contas do dltimo pedido, com excegdo dos motoristas de ambulancias e
matoristas em motivos de emergéncia ou calamidade, poderao ter seu pedido
em andamento;

§ 2° - Quando o afastamento iniciar-se a partir da sexta-feira, bem como as que
incluam os sabados, domingos e feriados, as solicitagdes de diarias serédo
expressamente justificadas, ficando o requerimentofjustificativa condicionado a
aceita¢do pelo Ordenador da Despesa,;

§ 3° - Nos casos em que o concessionario da diaria estiver em outra cidade e
o deslocamento durar mais tempo do que o previsto, o servidor ou agente
politico devera justificar a necessidade da permanecia na prestagéo de contas,
bem como devera solicitar uma diaria complementar;

§ 4° - As diarias por motivo de curso ou capacitagdo deverdo ser requeridas
com antecedéncia minima de quatro dias Uteis @ encaminhadas a Secretaria de
Administragao;

§ 5° - As diaria por motivos de servicos a Municipalidade e ou missdes
estabelecidas pelo Poder Executivo, salvo em casos emergenciais que podera
ser requerida durante o dia da viagem ou com atraso de 24 horas, deverao ser
requeridas com antecedéncia minima de dois dias Uteis e encaminhada a
Secretaria de Administragao;

§ 6° Se caracterizardo como casos de emergéncia, atendimentos em situagbes
de urgéncia que possam ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranga de
pessoas, obras, servicos, equipamentos e outros bens, publicos ou
particulares, e somente para as diarias necessarias ac atendimento da situacio
emergencial ou calamitosa;
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§ 7° - Em casos excepcionais, para atender as demandas emergenciais, com
as devidas justificativas, a formaliza¢ao do processo de solicitagéo de despesa
da diaria podera ser efetuado durante a viagem e tera natureza de reembolso;

Art. 4° - As didrias a que se refere esta Lei, também serdo concedidas ao
membro do Consetho Tutelar, quando:

| - O deslocamento se fizer necessario para cumprir decisdo do Poder
Judiciario determinando que a remogdo da crianga ou do adolescente para
Municipio localizado a mais de 45 km;

Il - para acompanhamento de crianga ocu adolescente a Delegacia Regional ou
ao Instituto Médico Legal, para a realizagao de exame de corpo de delito,
Paragrafo Unico. A diaria por motivo de curso ou capacitagdo do membro do
Conselho Tutelar sera concedida somente quando o curso ou capacitagao tiver
mais de seis horas de duragao.

Art. 5° - Os valores praticados para as diarias dependerao do cargo ocupado
pelo servidor ou agente, da quilometragem de distincia do destino e da
possibilidade de pernoite ou nao, sendo classificada da seguinte forma:
§ 1° - Para servidares municipais e agentes politicos de qualquer setor
administrativo em horario de expediente, em viagens superiores a 45 km fica
estabelecido o valor da diaria:

Iy Valor unico de R$ 30,00 {trinta reais);

§ 2° - Para servidores municipais e agentes politicos, incluindo Chefes de
Departamentos e Diretores em qualquer area da administragao em viagens
superiores a 150 km ficam estabelecidas didrias nos seguintes valores:

Iy Sem Perncite: R$ 80,00 (oitenta reais)

I} Com Pernoite: R$ 200,00 (duzentos reais)

§ 3° - Para ocupantes de cargos de Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios
Municipais e Assessores ficam estabelecidas diarias em viagens superiores a
150 km nos seguintes valores:
I) Sem Pernoite no territério Estadual e Regides proximas ao
municipio: R$ 100,00 (cem reais)
Il) Com Pemoite no territorio Estadual e Regides proximas ao
municipio: R$ 250,00 (duzentos e cinquenta reais)
) Sem Pernoite fora do territério Estadual e distante da
regido préxima ao municipio: R$ 150,00 (cento e
cinquenta reais)
IV) Com Pernoite fora do territério Estadual e distante da
regido préxima ao municipio: R$ 400,00 (quatrocentos
reais)
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Art. 6° - Serao vedadas as diarias:
§ 1° - Quando o deslocamento for exigéncia permanente do cargo;
§ 2° - Com objetivo de remunerar outros encargos ou servigos,

Art. 6° - E expressamente proibido solicitar, pagar ou receber diarias em
duplicidade;
1) Quando forem constatados erros ou vicios em langcamentos
indevidos, os beneficiarios deverdo reembolsar o Municipio
com o valor do referido engano sem a aplicagio de multas;

Art. 7° - Da Prestacao de Contas referente as diarias concedidas, ficara sob
responsabilidade do concessionario apresentar as provas de prestagfes de
contas a Municipalidade Concedente em até § dias uteis apds o regresso,
sendo que ela obedecera as seguintes regras:
| - Para prestag¢ao de contas nos casos de viagens a Servigo da
Municipalidade, o servidor cu agente deverd apresentar
declarag¢des, atestados ou outros documentos de igual relevancia,
emitidas por entidade superior a qual foi destinado o servigo, bem
como as notas fiscais de refeigées realizadas no local de destino
do servigo, notas fiscais que comprovemn despesas com estadia
ou transporte urbano.
Il - Para prestagdo de contas nos casos de viagens para
Participagao em Cursos, o servidor ou agente devera apresentar
o diploma, certificado ou outro documento de igual relevancia,
emitido pela entidade promotora do evento, junto com notas
fiscais de refeigdes realizadas no local de destino do servigo, bem
como as notas fiscais que comprovem despesa com estadia ou
transporte urbano.
Il - Para prestacdo de contas nos casos de viagens em Missao
estabelecida pelo Poder Executivo, o servidor ou agente devera
apresentar notas fiscais de refeigbes realizadas no local de
destino do servigo ou notas fiscais que comprovem despesa com
estadia ou transporte urbano.
§ 1° - O servidor ou agente que receber a diaria e nac se afastar da sede, por
qualquer motivo, fica obrigado a restitui-la integralmente no prazo de 5 dias
uteis, anexando o comprovante de depdsito na conta da Prefeitura junto com a
Declaragéo de cancelamento de viagem.
§ 2° - Compete ao superior imediato do servidor ou agente, por despacho
fundamentado, glosar as diarias indevidas a ressarcir, 0 qual devera comunicar
a irregularidade ao Departamento de Contabilidade que notificara o servidor ou
agente para devolvé-las em 05(cinco) dias uteis.
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§ 3° - O superior imediato do servidor responderd soclidariamente pela
legitimidade das informag¢des constantes no relatério, sujeitando-se a sangao
disciplinar, na forma da Lei;

Art. 8° - Das penalidades:
§ 1° - No caso da ndo apresentacdo da presta¢ao de contas de
diarias, falta de regularizagao destas apés a notificagao do Setor
de Contabilidade, ou mesmo a entrega de prestagdao de contas
fora do prazo legal de 5 {cinco) dias uteis do regresso, o servidor
ficara sujeito a:

)] Multa de 10% (dez por cento), sobre o valor das
didrias, a ser descontada em folha de pagamento.
1) Restituicdo do valor integral das diarias recebidas.

Art. 9° - Das Disposi¢oes Gerais:
§ 1° - O Departamento de Recursos Humanos da Prefeitura
Municipal devera consultar o Departamentc de Contabilidade,
para verificar a ocorréncia de irregularidades nas diarias, antes de
finalizar uma exoneragao, rescisac contratual, ou concessio de
licenga ou férias.
§ 2° - Caso o servidor possua prestagdes de contas de diarias em
aberto, ou irregularidades n&o sanadas, o valor das diarias devera
ser descontado na exoneragao, rescisdo contratual, e no caso de
licenga ou férias, no salario do servidor.
§ 3° - O Departamento de Recursos Humanos devera observar os
limites constantes da Lei da Previdéncia Social, quanto a retengao
previdenciaria e Imposto de Renda a ser efetuado.

Art. 10° - Revoga-se a Lei Municipal n® 1405/2013, e entrara esta Lei em vigor
na data de sua publicagéo.

Cruz Machado, 09 de dezembro de 2013.

ANTONID LUIS SZAYKOWSKI
Prefeito Municipal




